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Aufgabeniibersicht Fachbereich Innere Dienste (10)

Fachbereich Innere Dienste

1. Geschiftsfithrung Fachbereichsleitungskonferenzen

Fachdienst Zentrale Verwaltung
-10.1-

it

1. Raumplanung und Biiroausstattung

2. Aussschreibung von Dienstleistungen des allgemeinen Dienstbetriebs
3. Buchhalterische und beschaffungstechnische Dienstleistungen
4. Herausgabe des Amtsblattes

5. Zentrale Einrichtungen der allgemeinen Hausverwaltung

6. Allgemeiner Fuhrpark

7. Parkplatzangelegenheiten (zurzeit Kreishaus Gottingen)

8. Sitzungsdienst

9. Verwaltungsarchiv

10. Kreisarchiv

11. Zentrale Vergabestelle

12. Wahlen

13. registerunterstitzter Zensus

Referat Personalentwicklung
-PE -

1. Personalentwicklung

2. Ausbildung

3. Betriebliches Gesundheitsmanagement

4. Betriebliches Eingliederungsmanagement

5. Betriebliche Sozialberatung fur Filhrungskrafte
und Beschaftigte in sozialen und gesundheits-

relevanten Fragestellungen

6. Arbeitsschutz

Team Personalangelegenheiten
-10.2.1 -

i
1. Personalangelegenheiten der Mitarbeiter*innen

2. Reisekostensachbearbeitung




